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Etape 1 : Mettre a jour son dossier

Comment vérifier que j’ai bien renseigné toutes les informations ?

MES DEMARCHES FACTURF

COMMUNAUTE
DE COMMUNES
DES PORTES DE

L'ENTRE-DEUX-MERS

A\

Accueil © TESTBO patricia et TESTBO

Accés Rapide : © Elena © Valentine © Luc © Chloé

Informations du foyer (Dossiei

Domicile

51 Chemin du Port de 'Homme
33360 LATRESNE

.05 56 20 83 60

Foyer

¥ Nombre d'enfants a charge: 4
Situation : Marié(e)

SUR LA PAGE INFOS
D’ACCUEIL,
CLIQUEZ SUR « MA
FAMILLE » pour
mettre a jour
les
informations
du foyer en
cliquant sur
« Mon profil »

05605631

Parent 1: TESTBO patricia
Parent 2: TESTBO patrice

Ajouter un enfant =

MES DEMARCHES FACTURES

MESSAGES INFOS MA FAMILLE

COMMUNAUTE
DE COMMUNES
DES PORTES DE

L'ENTRE-DEUX-MERS

MA FAM!“LLE

A\

» Mon Profil

Vous pouvez
actualiser les

» Elena

Accueil ©Autorisatio

1. Gérer les autonsations

e Accés Rapide : © Elena © Valentine © Luc © Chlo ° H

2 carere informations

- " sanitaires de vos
enfants

ot St Autorisations
Luc TESTBO Berte
Qual grand-mére/grand-pére

1. Gérer les
06 06 1412 56
berte.btestbo@gmail.com

ane: Oui
Contact: Non

S

érer les infos s:

Vous pouvez
mettre a jour les

> Mon

> Elena

Autres autorisations

_ A administrer les antipyrétiques selon |
médecin de la structure ou médecin tra

_ Autorisation de sortie pour les activitég
_ Autorisation de transport en commun
_ Autorise I'équipe médicale a pratiquer > Chioé

indispensables au regard de ['état de sa

_ Autorise que mon enfant soit filmé/phd
d'utilisation par la structure, le service {
site internet)

- - Décharge la direction de la structure de toutes reposonsablités
pendeant le trajet a ['hdpital

' . Intervention / Urgence médicale (O / N ou vide)
14 W Le personnel de structure & prendre toutes les initiatives

> 2 Gérerles

» 1 Gérerles

personnes Vous pouvez
autorisées a mettre a jour les
récupérer vos différentes
enfants autorisations



Etape 2 : Verifier que le lieu de scolarisation, le niveau et
le groupe soient bien renseignes

Nous invitons '’ensemble des familles a se connecter a son portail, Rubrique « Mes démarches », choisir
un enfant, une fenétre s’ouvre :

» Vérifier que chaque enfant est bien inscrit sur la bonne école pour la rentrée 2025-2026

» Vérifier que chaque enfant est bien inscrit sur le bon niveau pour la rentrée 2025-2026

» Vérifier que chaque enfant est bien inscrit dans le bon groupe (élémentaire ou maternelle) pour la

rentrée 2025-2026
Identité Ly Fiche santé

Madecin - JUILLARD
edecin .

ueiy . , Gargon de 8 ans 6 mois
Identlte FIChe sante Né le 01 janvier 2016

JUILLARD

Adresse :

Garcon de 8 ans 6 mois

Né le 01 janvier 2016 . Téléphone 05 56 49 30 65

IMaladies: Angine QOreillons Rougeole Varice

. Téléphone 0556 49 30 65
Vaccination: - Pneumocoque
aladies: Angine Oreillons Rot Informations

Ecole Elémentaire St Caprais Exemple : Information renseignée pour 2025-2026

Informations —PPeurocodee 2024-2025 : Classe de CE2 FROT (CE2) o . )
) Exemple : Aucune information pour 2025-2026 Ecole Elémentaire Latresne Verifier que les informations correspondent

Ecole Elémentaire Latresne nCpTS

2023-2024 : Classe de CE1 / A (CE1) ctandord
2023-2024 : Classe de CE1 / A (CE1) = PAS D’INSCRIPTION N andar .




Etape 2 : Ajouter linscription scolaire de mon enfant

AUCUN ELEMENT N’EST RENSEIGNE pour I’année 2025-2026 : cliquez sur « inscription scolaire » et renseignez
les éléments demandeés, puis enregistrez vos modifications.

Inscriptions scolaires
Période scolaire

2025-2026

Niveau Ecole Classe I}

Marius CE1
Réserver une nouvelle activité — Modifier une réservation —
Antonin CE2
Demande de PAl =

au Ecole Classe

Inscriptions scolaires —

Cliquezici

Choisir la bonne école avec le menu

Autre établissement

Identité Fiche santé deroulant, toutes les écoles sont Colkge
Ecole Elémentaire Latresne
Médecin ; JULLARD o Z Ecole Elémentaire St Caprais
Garcon de 8 ans 6 mois Adresse re nselgnees Ecole Maternelle Latresne
Né le 01 janvier 2016 Ecole Maternelle St Caprais
H H H Ecole Montessori Le Jardin des Enfants
Inscriptions scolaires e
L Téléphone 05 56 49 3065 Ecole de Cambes
=17
Maladies: Angine Oreillons Rou
Niveau Ecole Classe
Vaccination: - Pneumocoque Marius CE1 Ecolede B... :] ..
Informations snbplis e ot Choisir le groupe (maternelle ou
ntonin CEZ 2 n
Ecole Elémentaire Latresne N ~Tétanos e élémentaire) et ENREGISTRER
Maternelle

2023-2024: Classe de CE1 / A (CE1)

Enregistrer —
5



Etape 2 : Je ne peux pas modifier Uinscription
scolaire

Pour toutes les familles qui ne peuvent pas effectuer de modifications
OU dont les informations sont erronées :

Merci d’envoyer un message via votre portail famille, service APS-ASLH, indiquez-nous le nom de votre ou
vos enfants, le lieu de scolarisation, le niveau, et le groupe (maternelle ou elémentaire).

Nous traiterons votre demande dans les meilleurs délais

ATTENTION Pour les enfants scolarisés a Latresne, Le Tourne, St Caprais,
Cambes et Quinsac:

Les agents Mairies vont affecter votre enfant a la bonne classe.

Sivotre enfant n’a pas d’inscription scolaire pour la rentrée 2025-2026, vous pouvez renseigner ’école, et le
groupe Maternelle ou Elémentaire dans le menu déroulant, le temps que les Mairies affecter a la bonne
classe.

Vous ne devez surtout pas affecter vos enfants sur une classe avec un nom d’enseignant. 6




Etape 3 : Transmettre les pieces obligatoires

Pour un acces dés le jour de l'ouverture des réservations,
votre dossier doit étre complet AVANT le 04 juillet 2025

Sur la page accueil de votre portail, une alerte apparait (bandeau rouge) :
Cliguez pour voir les documents manquants

7 MES DEMARCHES FACTURES MESSAGES INFOS MA FAMILLE

COMMUNAUTE

DE COMMUNES
DES PORTES DE
L’ENTRE-DEUX-MERS

A VOUS AVEZ 1 ALERTE(S). CLIQUEZ ICI POUR LES AFFICHER.

Quand le bandeau « ALERTE » disparait,
POUR TRANSMETTRE UN DOCUMENT : c’est que votre dossier est complet

Rendez-vous dans le menu « Mes

démarches », « envoyer un document ». Chloé

Vous pouvez vérifier I'état de
ATTENTION : Veillez a bien choisir si le traitement pour chaque document
document est pour la famille ou I'enfant
et a choisir le bon intitulé dans le menu B Lvctdefamille  Déposé le 15/05/2024 Validé

d erou Ia nt. B & carnet de vaccinations Déposé le 08/01/2024 Validé

O Attestation d'assurance



VOTRE DOSSIER EST MAINTENANT
COMPLET

Rendez-vous dans la rubrique « INFOS » - « INFOS et

FORMULAIRES » - « Calendrier de réservations » pour
connaitre les dates d’ouvertures des differentes activites.

Les agents de la CdC, restent disponibles pour vous
accompagner dans vos demarches:

- Via la messagerie de votre portail
- Au 05 56 20 83 60 (du lundi au vendredi, tous les matins)
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